
Step by step screen shot and info for Finger prints 

Step 1b. Go to https://arizona.fieldprint.com 

Step 2. When in the fieldprint website enter your email address under New Users/Sign Up. Click Sign Up 

Step 1a.  Go to https://extension.arizona.edu/locations select your county, and copy down the office address.  



Step 3. Fill out password and security answers, Click Sign Up and Continue 

Step 4. Applying for Clearance Card? Be sure to select Clearance Card‐Identity Verified Prints (IVP) –    

Volunteer or Student 



Step 5. Verify the clearance card is Identity Verified Prints (IVP) – Volunteer or Student 

 Click Continue 

Step 6. Select the box for “Public and/or Charter School Non‐certificated Personnel” 

 Click Save and Continue 



Step 7. Fill out Step one of Data Collection by filling out your personal information. Save and Continue 

Step 8. Fill out employer information using the information you copied down in step 1.a.: 



Step 9. Continue Step one of Data Collection by entering your information in the Demographics page. 

Then Save and Continue 

 

 

Step 10. Fill out the release form with name and date. Be sure to select “I Agree” and Continue 

 



 

Step 11. Sign the Privacy agreement with your name and date. Be sure to select “I Agree” and Continue 

 

 

 

 

 

Step 12. Schedule Your Visit, enter your location for the nearest location of fieldprint 

 



Step 13. Select the “Schedule Appointment” of your nearest location (CMI Center is the only available 

location in Safford, AZ) 

 

 

Step 14. Select an available Date and Time then click Schedule  

 



Step 15. Once you’ve selected Date and Time there will be a pop‐up screen, verify the Date and Time 

then Continue. Be aware there is a $7.95 charge for an appointment that is changed or canceled less 

than 24hrs before appointment.  

 

 

Step 16. Enter payment information.  

 

Be sure to check your email frequently after making your appointment for the confirmation email.  



Once you’ve done your fingerprints it’ll take 4‐6 weeks for your card to come in the mail, while waiting 

be sure to watch your email, checking your junk mail for emails letting you know the progress of your 

finger print card. 

 

Instructions constructed by Jessica Flowers, Graham County.  


